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Na temelju ¢lanka 24. i ¢lanka 45. Zakona o predSkolskom odgoju HNZ-e (,,SluZbene
novine HNZ-¢*, broj 5/2000) i &lanka 27. Statuta Ustanove ,,Djeji vrti¢* Capljina, Upravno
vijeée Ustanove, na sjednici odrZanoj 27. svibnja 2025. godine, donosi

PRAVILNIK
o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza Korisnika usluga
u Ustanovi ,,Djecji vrti¢* Capljina

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece i1 ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Ustanovi
wDjedji vrti¢* Capljina (u daljem tekstu:Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u vrti,
nacin organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja, obrazovanja i socijalne
zaStite djece predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno staratelja djece — korisnika
usluga u Ustanovi ,,Djedji vrtié* Capljina( u daljem tekstu Ustanova).

Clanak 2.

Djelatnost Ustanove ogleda se u ostvarivanju:

1. redovitog programa njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zaStite, prehrane i
socijalne zaStite djece predSkolske dobi normalnog psiho-fizickog razvoja, i

2. specijaliziranih programa i programa za djecu predskolske dobi s posebnim
potrebama, kao §to su:

a) programi ranog uenja stranih jezika i umjetnicki programi,

b) programi predskolske, odnosno pripremanja djece za osnovno obrazovanje,

c) program osnaZivanja roditelja i jacanje roditeljskih kompetencija.

II.  UPISDJECE U VRTIC
Clanak 3.
Upis djece u programe Ustanove provodi se prema planu upisa §to ga za svaku
pedago8ku godinu donosi Upravno vije¢e Ustanove.

Clanak 4.

Upravno vije¢e Ustanove ,,Djegji vrtié* Capljina, svake godine najkasnije do kraja
mjeseca svibnja, donosi Plan upisa i Odluku o raspisivanju javnog natjeaja za upis djece u
programe Ustanove za narednu pedagosku godinu.

Javni natjeCaj za upis djece u vrti¢ se objavljuje na web stranici Ustanove, oglasnim plodama
vrtica i putem medija, najkasnije do 01.06. Javni poziv ostaje otvoren 15 dana od dana
objavljivanja.

Clanak 5.
Redoviti upis u narednu pedagosku godinu, na temelju javnog natjecaja, obavljat ée se
u pravilu u periodu od 15. do 30. lipnja, osim ukoliko 15. lipanj pada u neradni dan. U tom
slu€aju prvi dan upisnog roka prolongira se za prvi naredni radni dan.



Clanak 6.
Prijava za upis se vr$i na posebnom obrascu (Obrazac br. 1) koji ¢ini sastavni dio ovog
Pravilnika, a koji se preuzima u organizacionim jedinicama Ustanove.
Uz prijavu za upis roditelji/staratelji su duzni priloZiti pratecu dokumentaciju
preciziranu javnim natjecajem.
Podnosenje prijava vrsi se u Upravi vrtica.
PodnosSenje prijava na poziv moZe se izvrSiti i putem poSte na adresu sjediSta
Ustanove.
Clanak 7.
Sva djeca predskolskog uzrasta mogu se upisivati u vrticke programe tijekom cijele
pedagoske godine, ukoliko to dozvoljavaju smjeStajni kapaciteti Ustanove.
Djeca koja do 31. Kolovoza tekuée godine navrSe godinu dana Zivota ostvarauju pravo
na upis u jaslicki program.

Clanak 8.

Korisnik usluga predskolskog odgoja ima pravo najave produzetka boravka djeteta u
vrticu za narednu pedago8ku godinu, pod uvjetom da:

1. podnese prijavu za produzetak boravka u vrticu do 20. svibnja tekuée godine,

2. uredno izmiri obveze prema Ustanovi i

3. ne izvr$i ispis djeteta do kraja pedagoske godine, odnosno do 31. kolovoza
tekuce godine.

Najava produzetka boravka vr§i se popunjavanjem posebnog obrasca koji ¢ini sastavni
dio ovog Pravilnika (Obrazac br. 2.).

Ukoliko roditelj korisnik usluga pred$kolskog odgoja koji je iskoristio pravo najave
produZetka boravka djeteta u vrticu, iz bilo kojeg razloga, ne dovodi dijete u vrti¢ u mjesecu
lipnju, srpnju ili kolovozu, moze ostvariti pravo na umanjenje u placanju cijene usluge.
Mjeseénu naknadu za svaki puni mjesec odsustvovanja iz vrtica u ovomu slucaju odredit ¢e
Upravno vije¢e Ustanove.

Clanak 9.

U slu¢aju da korisnik usluga predskolskog odgoja, nakon uredno izvrSene prijave
produzetka boravka, ipak izvrsi ispis djeteta prije 31. 08. tekuce godine ili ne izvrSi uplatu
naknade u skladu s ¢&lankom 8. ovog Pravilnika, izvr§ena najava produzetka boravka vise ne
vrijedi.

Clan 10.

Prijem djece u organizacione jedinice Ustanove obavlja Povjerenstvo za prijem koje
imenuje Upravno vije¢e Ustanove na prijedlog ravnatelja Ustanove. Povjerenstvo za prijem
ima S ¢lanova i &ine je u pravilu ravnateljica Ustanove, pedagog, psiholog i dva odgajatelja.
Administrativno — tehnike poslove u svezi upisa obavlja tajnik Ustanove.

Clanak 11.

Nakon §to se upisna mjesta popune sa liste djece za koju je izvrSena najava produZetka
boravka u vrtiéu, ukoliko Ustanova ne moze da zadovolji sve zahtjeve roditelja djece s
prebivalitem na podrugju Grada Capljine, prednost pri upisu ée imati (kako slijedi) :

a) dijete bez roditelja, odnosno bez roditeljskog staranja,

b) dijete samohranog zaposlenog roditelja,

¢) dijete roditelja RVI ili civilne Zrtve rata,

d) dijete kome su oba roditelja zaposlena (Roditelji djece koja se prijavljuju za
upis u novu predskolsku godinu obvezni su prilikom predaje potrebne
dokumentacije za upis priloZiti potvrdu nadleZzne porezne uprave kojom



dokazuju da su u kontinuiranom radnom odnosu najmanje 6 (Sest) mjeseci od
dana predaje dokumentacije —uvjerenje o stazu (Porezna uprava),
e) dijete u godini prije polaska u osnovnu §kolu,
f) dijete iz obitelji sa troje ili viSe malodobne djece.
U slucaju prijavljivanja veceg broja djece po javnom pozivu u odnosu na raspolozivi
broj smjestajnog kapaciteta Ustanove, prednost imaju prijave koje su podnesene ranije, a
nakon zadovoljenja kriterija iz prethodnog stavka ovog ¢lanka.

Clanak 12.

O upisu djece s teSko¢ama u razvoju odlucuje Povjerenstvo za upis na osnovu
dokumentacije 1 procjene o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajucim
programima i uvjetima koje Ustanova moZe ponuditi. Roditelj je duzan dostaviti Ustanovi
Misljenje i nalaz ljekara ili rjeSenje Centra za socijalni rad o postojanju teskoce u razvoju
djeteta.

O upisu djece koja zive u iznimno teSkim socijalnim i zdravstvenim prilikama
odlucuje Povjerenstvo za upis na temelju preporuke Centra za socijalni rad i procjene o
psihofiziC¢kom statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im programima u uvjetima koje
Ustanova moze ponuditi.

Clanak 13.

Obveze Povjerenstva za prijem djece su sljedece:

a) popunjavanje upisnih mjesta na osnovu izvrSenih najava produzetka boravka djeteta u
vrti¢u za narednu pedagosku godinu, u skladu sa ¢lanom 8. Pravilnika,

b) razmatranje zaprimljenih prijava sa pratecom dokumentacijom,

c¢) sacinjavanje konac¢nih prijemnih listi djece, postujuci prioritete odredene &lankom 11.
Pravilnika,

d) safinjavanje eventualne liste djece na &ekanju,

¢) formiranje odgojno-obrazovnih grupa u skladu sa Pedagoskim standardom i
normativom za predskolski odgoj i obrazovanje u HNZ-¢.

Clanak 14.

Povjerenstvo je duzno u roku od 7 dana po isteku roka za podnosenje zahtjeva za upis
djece objaviti rezultate upisa na oglasnim ploama u svim objektima Ustanove sa sljedeéim
podacima:

-prihvaceni zahtjevi za upis djece,

-zahtjevi za upis djece koja su ostala na ¢ekanju,

-slobodni kapaciteti Ustanove nakon utvrdenih rezultata upisa.

Clanak 15.
U roku iz prethodnog ¢lanka, ravnatelj Ustanove duzan je dostaviti Gradu Capljini kao
osnivacu ustanove podatke o rezultatima upisa i to:
-broj zaprimljenih zahtjeva
-broj prihvacenih zahtjeva za upis djece
-broj zahtjeva za upis djece koja su ostala na éekanju
-raspolozive kapacitete Ustanove nakon utvrdenih rezultata upisa.

Clanak 16.
Roditelj, odnosno staratelj djeteta, nezadovoljan rezultatima upisa moZe izjaviti Zalbu
Upravnom vije¢u u roku od 7 dana od dana oglasavanja rezultata upisa.

Clanak 17.



O zalbama rjeSava Upravno vijece u roku od 7 dana od dana isteka roka za Zalbu.

U radu Upravnog vijeca sudjeluje i predstavnik Povjerenstva radi obrazloZenja odluke
Povjerenstva. ali bez prava odlucivanja.

Upravno vijece po Zalbi moze:

-odbaciti zalbu kao neblagovremenu,

-odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva,

-usvojiti zalbu i ukinuti odluku Povjerenstva, te samo donijeti odluku o upisu ili pak
vratiti Povjerenstvu na ponovno odlucivanje.

Odluka Upravnog vijec¢a je konacna.

O svojoj odluci Upravno vijece obavjestava roditelja djeteta.

I[II. RADNO VRIJEME VRTICA

Clanak 18.
Rad vrti¢a je organiziran u pet radnih dana, u periodu od ponedjeljka do petka.
Radno vrijeme vrti¢a je od 06,30 do 16:30 sati dnevno.
Rad vrti¢a tijekom mjeseca srpnja i kolovoza moZe se organizirati i drugacije, a Sto ¢e
ovisiti o rezultatima provedene ankete medu svim roditeljima o potrebi boravka djece u
vrti¢éima u tim mjesecima.
Pedagoska godina poéinje prvi ponedjeljak u mjesecu rujnu.

IV. VRSTE I CIJENA BORAVKA DJETETA U VRTICU

Clanak 19.

U Ustanovi ,,Djeéji vrti¢* Capljina odvija se i provodi predskolski odgoj s djecom
rasporedenom u odgojne skupine cjelodnevnog, poludnevnog boravka i jaslica.

Cjelodnevni boravak je boravak djece deset sati u vrti¢u, sa spavanjem i potpunim
reZzimom prehrane.

Poludnevni boravak je boravak djece pet sati u vrticu, bez spavanja, sa doruc¢kom i
ruc¢kom.

Za usluge koristenja jaslitkog programa omoguceno je koriStenje samo cjelodnevnog
boravka.

Clanak 20.

Roditelj-korisnik usluga predskolskog odgoja koji ima prebivaliste na podru¢ju Grada
Capljine participira u ekonomskoj cijeni programa. Iznos visine participacije roditelja-
korisnika usluga u cijeni koStanja usluga predskolskog odgoja utvrduje Grad Capljina, na
prijedlog Upravnog vijeca Ustanove.

Clanak 21.
Roditelj-korisnik usluga koji nema prebivali§te na podru¢ju Grada Capljine kao i
roditelj-korisnik usluga koji je strani drzavljanin, plada punu ckonomsku cijenu usluga
predskolskog odgoja.

V. PRAVA I OBVEZE USTANOVE

Clanak 22.
Prava Ustanove ,,Dje¢ji vrti¢ Capljina su sljedeca:

e e




a) vrsi prijem djece u organizacione jedinice Ustanove, u skladu s odredbama Statuta 1
ovoga Pravilnika,

b) formira odgojno-obrazovne skupine na pedagoskom principu u skladu sa Zakonom o
predskolskom odgoju i Pedagoskim standardom i normativom za predskolski odgoj i
obrazovanje u HNZ-¢,

c) vrsl raspored djece po skupinama u cilju boljeg koriStenja kapaciteta i organizacije
rada,

d) pravo predlaganja osnivacu ustanove visine participacije roditelja u cijeni usluge,

e) pravo otkaza ugovora o koriStenju usluga predskolskog odgoja u skladu s odredbama
ovog Pravilnika,

f) pravo da posebnim aktima propisuje dodatne uvjete za boravak i smjestaj djece.

Clanak 23.

Obveze Ustanove ,,Djedji vrtié*“ Capljina su sljedece:

a) objavljivanje javnog natjecaja za upis djece u vrtice,

b) osigurati optimalne uvjete boravka djece u prostorijama Ustanove za sve radne dane
tijekom ugovorenog razdoblja,

c) organizirati rad s djecom u jaslickim i vrtickim skupinama u skladu sa Zakonom o
predskolskom odgoju i Pedagoskim standardom i normativom za predskolski odgoj i
obrazovanju u HNZ-i,

d) osigurati struéno zastupljeni kadar za rad sa djecom u odgojno-obrazovnim
skupinama,

e) osigurati redovitu i kvalitetnu ishranu djece u skladu sa financijskim moguénostima,

f) voditi brigu i evidenciju o nazo¢nosti djece u vrti¢u i zdravstvenom stanju djece,

g) da suraduje s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

h) da putem nadleznog odgajatelja informira korisnika usluga o uspjehu i poteskoéama u
realizaciji odgojno-obrazovnog procesa u kojem sudjeluje njegovo dijete.

VI. PRAVA I OBAVEZE RODITELJA- KORISNIKA USLUGA

Clanak 24.
Prava roditelja-korisnika usluga su sljedeca:

a) pravo da prije poCetka ostvarivanja programa bude upoznat s programom za dijete i
| uvjetima pod kojim se on ostvaruje te s tim u vezi pravima i obvezama korisnika
| usluga,

b) pravo da putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka bude redovito
obavjeStavan o razvoju i napredovanju djeteta, te ukljuden u razli¢ite oblike suradnje
roditelja i Ustanove,

¢) pravo na sudjelovanje u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog
programa za dijete,

d) pravo ukljucivanja u rad skupine, na volonterskom nivou, uz prethodni dogovor sa
odgajateljem,

¢) pravo ostvarivanja popusta u placanju u skladu sa odredbama ovog Pravilnika,

f) pravo prijavljivanja produZetka boravka djeteta u vrtiéu,

g) pravo na sudjelovanje u upravljanju Ustanovom na na&in utvrden zakonom i Statutom
Ustanove, pravo da bira i bude biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u
Upravnom vije¢u Ustanove,

h) pravo otkazivanja ugovora o pruZanju usluga uz prethodno izmirenje obaveza prema
Ustanovi,




b)
c)

d)

g)

h)

i)
k)
)

pravo na ulaganje prigovora na uslugu u skladu sa ovim Pravilnikom.

Clanak 25.
Obveze roditelja-korisnika usluga su sljedece:
osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne grupe te potpisati Izjavu o
ovlaStenim punoljetnim osobama koje mogu dovoditi 1 odvoditi dijete iz vrtica,
to¢no i detaljno popunjavanje prijavnog obrasca kod upisa,
dostavljanje pratece dokumentacije uz prijavu za upis koja je precizirana javnim
natjecajem,
predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao 1 za njegovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa,
ne dovoditi u vrti¢ bolesno dijete i dijete pod terapijom, te u slucajevima poviSene
temperature, proljeva, povrac¢anja, bakterijskog curenja nosa, konjunktivitisa i drugih
prijelaznih bolesti,
placanje cijene koriStenja usluga najkasnije do petog (5.) u mjesecu za tekuci mjesec,
u slucaju koristenja dodatnih specijaliziranih programa (strani jezik i drugo) postupati
po podnesenom zahtjevu (Obrazac br. 4.),
dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenom stanju djeteta prilikom zakljucivanja
ugovora o koriStenju usluga, ne starije od 30 dana u odnosu na prvi dan boravka
djeteta u vrticu,
odazivati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje sa Ustanovom u
cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,
na zahtjev odgajatelja ili druge struéne osobe bolesno dijete odmah odvesti iz vrtica i
sve dok takvo stanje traje ne dovoditi dijete u vrtic,
u sluéaju saznanja o infektivnoj bolesti o istome odmah obavijestiti odgajatelja,
uredno obavjestavati odgajatelja o odsustvu i razlozima odsustva djeteta odmah u
tijeku prvog dana odsustva.

VII. POTPISIVANJE UGOVORA

Clanak 26.
Prava i obveze Ustanove i korisnika usluga predSkolskog odgoja regulirati ce se

potpisivanjem Ugovora o pruzanju usluga predSkolskog odgoja.

—

e

Clanak 27.
Ugovor o pruzanju usluga predskolskog odgoja moze biti:
Ugovor o cjelodnevnom boravku (i jaslickom programu),

. Ugovor o poludnevnom boravku,
. Ugovor o produzenom boravku.

Clanak 28.
Ugovori iz ¢lanka 27. ovog Pravilnika obvezno sadrze:
podatke o ugovornim stranama,
datum pocetka koristenja usluga,
cijenu usluge predskolskog odgoja 1 trajanje boravka,
obaveze davatelja i korisnika usluga,




5. popuste u placanju usluga,
6. otkaz ugovora.

Ugovor se zakljucuje u pisanom obliku u dva (2) primjerka od kojih svaka ugovorna
strana zadrzava po jedan (1).
Clanak 29.
Ugovor se, u pravilu, zakljucuje za cijelu pedagosku godinu, osim u slucaju upisa
djeteta tijekom pedagoske godine kada taj period moze biti i kraci.

Clanak 30.
Ugovorom o pruzanju usluga predskolskog odgoja ugovorit ¢e se pravo roditelja da
koristi popuste kod placanja usluga, i to:

1. u slucaju odsutnosti djeteta zbog bolesti 5 ili viSe radnih dana u kontinuitetu, umanjit
¢e se cijena usluge za 30% cijene utvrdenog programa za svaki dan bolovanja, uz
ljekarsku potvrdu o istom, dostavljenu u racunovodstvo Ustanove u roku od 7
(sedam) dana od dana zaklju¢ivanja bolovanja,

2. korisnik usluga ima pravo u tijeku tekuce godine ostvariti pravo na umanjenje cijene
usluge po osnovu koriStenja godiS$njeg odmora u iznosu od 50% mjese¢ne cijene, uz
dostavljanje potvrde o koriStenju godiSnjeg odmora roditelja najkasnije u roku od
sedam (7) dana od zadnjeg dana godi$njeg odmora,

3. cijena usluge predSkolskog odgoja umanjit ¢e se za 20% za drugo dijete, 50% za trece
dijete, dok je boravak Cetvrtog djeteta besplatan, pod uvijetom da sva djeca pohadaju
istu Ustanovu 1 ¢lanovi su istog kucanstva, s tim da u slu€aju koritenja razli¢itih
programa umanjuje se cijena programa manjeg iznosa.

4. u slucaju da dijete krene u vrti¢ nakon pet (5) prvih dana u mjesecu, cijena usluge
obracunati od prvog dana boravka u vrti¢u, odnosno od 6-tog i dalje.

Clanak 31.

Roditelj djeteta kao korisnik usluga ima pravo pla¢anja ¢uvanja mjesta, ukoliko dijete
ne ide u vrti¢, a razlog nedolaska nije predviden ¢lankom 30. ovog Pravilnika. Pravo na
cuvanje mjesta ostvaruje se podnoSenjem zahtjeva za Cuvanje mjesta u raunovodstvu
Ustanove, najkasnije petog dana od pocetka perioda na koji se zahtjev odnosi.

Pravo placanja Cuvanja mjesta imaju svi roditelji ¢ija su djeca upisana u jednu od
organizacionih jedinica Ustanove, najmanje jedan a najvise dva mjeseca. Cuvanje mjesta se

placa u iznosu od 50% od cijene utvrdenog programa.

Clanak 32.
Ugovor o pruzanju usluga predskolskog odgoja moZe biti raskinut i prije zavrietka
tekuce pedagoske godine, i to u slucaju:
1. 1ispisa djeteta na zahtjev korisnika usluga (Obrazac br. 5.),
2. jednostrani raskid ugovora od strane Ustanove radi neispunjavanja ugovorenih obveza
korisnika usluga u skladu sa ovim Pravilnikom.
Ustanova Ce otkazati ugovor o kori§tenju usluga predkolskog odgoja, u skladu sa
stavkom 1. to¢. 2. ovog Pravilnika, uz postivanje otkaznog roka od pet (5) dana od dana
dostavljanja Obavijesti.

Clanak 33.
Raskid ugovora o pruzanju usluga pred8kolskog odgoja u smislu ¢lanka 32. stavak 1
to€. 2. ovog Pravilnika vrdi se putem Obavijesti o raskidu ugovora, koju potpisuje ravnateljica



i koja sadrzi: datum prestanka prava i obaveza po ugovoru, razlog raskida ugovora i kratko
obrazloZenje.

VIII. PRAVO PRIGOVORA

Clanak 34.

U slu¢aju da je korisnik usluga opravdano nezadovoljan ispunjavanjem ugovorenih
obveza od strane Ustanove, ima pravo podnoSenja prigovora, najprije usmenim putem
odgajateljici, glavnoj odgajateljici ili pedagogu, a ukoliko se pitanje ne rijesi na ovakav nacin
ima pravo podnoSenja pisanog prigovora ravnateljici Ustanove.

Pisani prigovor se predaje na protokol Uprave ustanove, i obvezno sadrzi:
- podatke o podnosiocu prigovora,
- ukratko opisane radnje, propusti i sl. na koje se odnosi prigovor,
- datum podnoSenja prigovora i potpis podnosioca prigovora.

Na podneseni prigovor iz prethodnog stavka ravnateljica ustanove duZna je odgovoriti
u roku od 15 dana od dana podnoSenja prigovora.

IX. PRELAZNE T ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 35.
Sve eventualne sporove, stranke su suglasne rjeSavati sporazumno, u protivnom
stvarno je nadleZzan Op¢éinski sud u Capljini.

Clanak 36.
Sastavni dio ovog Pravilnika su:
Prijava za upis djeteta u vrti¢ (po javnom pozivu), Obrazac br. 1.,
Prijava za najavu koriStenja produZetka boravka u vrti¢u, Obrazac br. 2.,
Zahtjev za ¢uvanje mjesta, Obrazac br.3.
Zahtjev za pohadanje specijaliziranog razvojnog programa s djecom, Obrazac br. 4.
Zahtjev za ispis djeteta iz djecjeg vrti¢a, Obrazac br. 5.
Izjava o preuzimanju djeteta iz vrtic¢a, Obrazac br. 6.
Izjava o prihvacanju i davanju suglasnosti, Obrazac br. 7.
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Clanak 37.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dobivanja suglasnosti od strane Grada Capljine,
kao osnivaéa ustanove, a bit ¢e objavljen na oglasnim plo¢ama svih organizacionih jedinica
Ustanove.

Broj: 91/25
Capljina, 27. svibnja 2025. godine

2

oS S/
0 I
Pravilnik je objavljen na oglasnim plo¢ama vrti¢a dana, 2% Levi nja 2025. godine.




PODNOSITELJ ZAHTIEV A/roditelj ili staratelj/

IME I PREZIME;

Obrazac br. 1.

Adresa:

USTANOVA ,,DJECJI VRTIC* CAPLJINA

PRIJAVA

za upis djeteta u organizacijske jedinice Ustanove ,,Djegji vrti¢ ** Capljina u pedagoskoj

20 /20 . godini

Ime i prezime djeteta

Datum i mjesto rodenja

Podaci 0 majci:

Ime i prezime majke

Datum rodenja majke

Broj telefona/mob.i e-mail

Zaposlena- naziv, adresa poslodavca
1 telefon na radnom mjestu

Zanimanje i struna sprema

Podaci o ocu:

Ime i prezime oca

Datum rodenja oca

_Broj telefona/mob. i e-mail

Zaposlen-naziv i adresa poslodavca i
telefon na radnom mjestu

Zanimanje i stru¢na sprema

Ukupan broj ¢lanova u obitelji

Adresa stanovanja/prebivaliita

Organizaciona jedinica u koju Zelite
upisati dijete /zaokruziti/

Alternativni vrtic¢ (0.j.)

Program koji Zelite upisati
(zaokruziti)

1. cjelodnevni (10-satni)
2. poludnevni (5-satni)
3. jaslicki (10-satni)

Razvojni status djeteta
(zaokruziti)

a) uredna razvojna linija
b) dijete s teskocama u razvoju

Dijagnosticki postupak za
utvrdivanje teSkoca u razvoju:
(zaokruziti)

1. nalazom i mi§ljenjem nadleZne struéne komisije
2. nalazom i mi§ljenjem ostalih struénjaka

Rehabilitacijski postupak
(zaokruziti)

1. dijete nije u tretmanu
2. dijete je u tretmanu

Specifiéne razvojne i/ili zdravstvene
potrebe djeteta (alergije, posebna
prehrana, kroni¢na oboljenja, epy,
astma 1 dr.)/navesti koje/




Naziv djecjeg vrtica u koji je dijete
ranije bilo upisano

Ima i brata /sestru vec upisane u
djeéj vrtic 1 u koji vrtic

PriloZena dokumentacija /zaokruziti/:
Osnovna dokumentacija

1.
2.

Rodni list-ovjerena preslika
Uvjerenje o mjestu prebivalisSta-ne starije od 3 mjeseca od dana prilaganja uz prijavu

Dokumentacija kojom se dokazuju ¢injenice bitne za ostvarivanje prednosti kod upisa
(original ili ovjerene preslike ne starije od 6 mjeseci):

1.

2.

Za dijete bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi: rjeSenje odnosno potvrda
Centra za socijalni rad da je dijete bez roditelja ili bez odgovarajuée socijalne skrbi;
Za dijete samohranog zaposlenog roditelja: potvrda poslodavca o zaposlenju roditelja
te dokaz o samohranosti: smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku
drugog roditelja ili drugi dokaz;

Za dijete roditelja RVI ili civilne Zrtve rata: rjeSenje o statusu RVI ili civilne Zrtve
rata;

Za dijete u godini prije polaska u osnovnu skolu: ovjerena preslika rodnog lista
djeteta;

Za dijete oba zaposlena roditelja: uvjerenje o stazu (Porezna uprava);

Za dijete iz obitelji sa troje ili vise malodobne djece: za svako dijete mlade od 18
godina rodni list;

Za dijete sa teSkoc¢ama u razvoju: nalaz i mi§ljenje nadlezne stru¢ne Komisije ili nalaz
i miSljenje ostalih stru¢njaka;

Za dijete koje ima specifi¢ne razvojne i/ili zdravstvene potrebe: relevantna
dokumentacija za utvrdivanje navedenih potreba,

Za dijete koje zivi u izuzetno teSkim socijalnim prilikama: preporuka Centra za
socijalni rad.

PREDAJOM PRIJAVE DIJETE NIJE UPISANO U DJECJI VRTIC-DIJETE JE
UPISANO U VRTIC U TRENUTKU KADA RODITELJ POTPISE UGOVOR SA
USTANOVOM.

Izjavljujem i vlastorudnim potpisom potvrdujem da su podaci navedeni u ovoj prijavi 1
priloZenoj dokumentaciji to¢ni i potpuni.

U Capljini, godine PODNOSITELJ ZAHTJEVA




PODNOSITELJ ZAHTIEV A/roditelj ili staratelj/

IME I PREZIME Obrazac br. 2.

Adresa:

USTANOVA , DJECJI VRTIC* CAPLJINA

PRIJAVA

za najavu produZzetka boravka djeteta u vrti¢u u pedagoskoj 20 /20 . godini

Ime i prezime djeteta

Datum i mjesto rodenja

Podaci o majci:

Ime i prezime majke

Datum rodenja majke

Broj telefona/mob.1 e-mail

Zaposlena- naziv, adresa poslodavca
i telefon na radnom mjestu

Zanimanje i struéna sprema

Podaci o ocu:

Ime i prezime oca

Datum rodenja oca

Broj telefona/mob. i e-mail

Zaposlen-naziv i adresa poslodavca i
telefon na radnom mjestu

Zanimanje i struéna sprema

Ukupan broj ¢lanova u obitelji

Adresa stanovanja/prebivalista

Organizacijska jedinica u koju Zelite
upisati dijete /zaokruZiti/

Alternativni vrti¢ (0.j.)

Program koji Zelite upisati 1. cjelodnevni (10-satni)
(zaokruziti) 2. poludnevni (5-satni)
3. jaslicki (10-satni)
Razvojni status djeteta a) uredna razvojna linija
(zaokruziti) b) dijete s teSko¢ama u razvoju
Dijagnosticki postupak za 1. nalazom i mi§ljenjem nadlezne struéne komisije
utvrdivanje teSkoca u razvoju: 2. nalazom i miSljenjem ostalih stru¢njaka
(zaokruziti)
Rehabilitacijski postupak 1. dijete nije u tretmanu
(zaokruziti) 2. dijete je u tretmanu

Specifi¢ne razvojne i/ili zdravstvene
potrebe djeteta (alergije, posebna
prehrana, kroni¢na oboljenja, epy,
astma 1 dr.) /navesti koje/

Naziv djecjeg vrtica u koji je dijete
ranije bilo upisano

Ima li brata /sestru ve¢ upisane u




> T
djecyi viisc 1 m Xoj1 vitic

PREDAJOM PRIJAVE DUETE NIJE UPISANO U DJECJI VI}TIC-DIJETE JE
UPISANO U VRTIC U TRENUTKU KADA RODITELJ POTPISE UGOVOR SA
USTANOVOM

Izjavljujem i vlastorucno potpisom potvrdujem da su podaci navedeni u ovoj prijavi i
priloZenoj dokumentaciji tocni i potpuni.

U Capljini, godine

PODNOSITELJ ZAHTJEVA




PODNOSITELJ ZAHTJEV A/roditel;j ili staratelj/ Obrazac br. 3.

IME I PREZIME

Adresa:

USTANOVA ,,DJECJI VRTIC* CAPLJINA
Predmet: Zahtjev za uvanje mjesta

RODITELII:
DIJETE:

VRTIC I ODGOJNA SKUPINA :
PROGRAM:

Molimo Vas da nam odobrite ¢uvanje mjesta za gore navedeno dijete za period od
do

U skladu s ovim zahtjevom, ¢&lankom . potpisanog Ugovora i &lankom 31.
Pravilnika oupisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Ustanovi ,,Dje&ji
vrtic*  Capljina, izvr8it ¢emo uplatu za traZeni period Cuvanja mjesta u iznosu od

KM.

Podnositelj zahtjeva

Puno ime i prezime roditelja

Capljina, godine



Obrazac br. 4.
PODNOSITELJ ZAHTJEV A/roditelj ili staratelj/

IME I PREZIME

Adresa:

USTANOVA ,, DJECJI VRTIC* CAPLJINA

Predmet: Zahtjev za pohadanje specijaliziranog razvojnog programa s
djecom (rano ucenje engleskog jezika, umjetnicki programi )
(Cl. 17. Zakona o pred8kolskom odgoju)

1. Ime i prezime djeteta, ime oca ili majke

2. Naziv organizacijske jedinice (vrtica) i odgojne skupine

3. Cijena programa iznosi KM mjesecno.

Podnositelj zahtjeva se obvezuje placati mjesecni iznos uplate do 5. u mjesecu za tekuci

mjesec.

4. Podnositelj zahtjeva obvezuje se uplatu za pohadanje ove aktivnosti izvr§iti na Ziro-racun
Ustanove koji je naznaéen u Ugovoru koji korisnik potpisuje sa Ustanovom “Djeéji vrtiéi*
Mostar. Kod popunjavanja uplatnice, podnosilac zahtjeva obvezan je unijeti sljedece
podatke: ime i prezime djeteta, ime jednog roditelja, uplata za rano ucenje engleskog

jezika ili umjetni¢kih programa, te navesti mjesec za koji se uplata izvrSava.

Podnositelj zahtjeva - roditelj




Capljina, godine,

Obrazac br. 5.

PODNOSITELJ ZAHTIJEV A/roditel;j ili staratelj/

IME I PREZIME

Adresa:

USTANOVA ,,DJECIJI VRTIC* CAPLJINA

Zahtjev za ispis djeteta iz Djecjeg vrti¢a |

Ime 1 prezime djeteta:

Naziv vrti¢a i odgojne skupine

Datum ispisa:

POSNOSITELJ ZAHTJEVA

(puno ime i prezime roditelja)

U Capljini, godine

Napomena: Ispis djeteta iz vrtica moZe se izvriiti sa zadnjim danom boravka u vrticu, pod

uvjetom da se zahtjev podnese najkasnije petnaest dana od zadnjeg dana boravka u vrtiéu.

. Na osnovu podnesenog zahtjeva za ispis djeteta iz vrtica, Uprava vrtica izvrsit e ispis

d]eteta kroz evidencijske liste i matiénu knjigu djece.

Ukoliko u roku od 30 dana od dana ispisa korisnik usluge ne podmiri sve obveze, Ustanova
. Djecji vrti¢ “ Capljina svoja potrazivanja ostvariti ée putem nadleznog suda.



USTANOVA "DJECJI VRTIC" CAPLJINA Obrazac 6.
Za pedagosku 20__./20__. godinu

Adresa: Ul. Gojka Suska

Tel. :++ 387 36 807 376
mail: vrtic.capljina@gmail.com
Id. br.; 4227146780007

Predmet: Izjava o dovodenju i preuzimanju djeteta iz vrtica

U svrhu sigurnosti djeteta, izjavljuyjem da ¢e moje dijete
, dovoditi i odvoditi 1z vrtica sljedece
(upisati tiskanim slovima ime djeteta) punoljetne osobe:

Sl A o

Napomena: upisati tiskanim slovima imena roditelja pod 1. i 2. te imena drugih oscba uz napomenu o kojoj je
osobi rijeé npr. baka , djed, tetka, tetak, rodica itd.

Izjavu daju roditelji:

Capljina, godine




Obrazac 7.
USTANOVA ,, DJECJI VRTIC" CAPLJINA
Za pedagoSku godina 20__./20__.godinu

Adresa: Ul, Gojka Suska
Tel: ++ 387 36:807 376

mail: vrtic.capljina@gmail.com
Id. br.: 422714678007

Reg,br.:

Sifra dj:

Predmet: Izjava o prihvadanju i davanju suglasnosti

U skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u FBiH (,,Sluzbene novine
FBiH", br. 32/01, 48/11), Ustanova ,,Djegji vrti¢* Capljina kao javna ustanova ima obvezu
upoznati javnost sa svojim radom, te omogudéiti pristup informacijama o svom radu, a §to ée
uiniti objavom podataka na svojoj internetskoj stranici. Prilikom objave podataka Ustanova
Ce se postivati odredbe Etickog kodeksa istraZivanja sa djecom i o djeci u BiH.

U skladu navedenog, kao podnositelj Prijave za upis, izjavljujem i svojim potpisom
prihva¢am i dajem suglasnost za:

1.

fotografiranje moga djeteta/djece, video ili audio zapise javnih nastupa djece,
priredbe u medijima, izloZbe djecjih radova u bliZoj i daljoj okolini,
snimanje razli€itih aktivnosti moga djeteta/djece,
razna ispitivanja za studijske potrebe,
5. objavljivanje djecjih radova i aktivnosti na web stranici vrti¢a.
Podaci ¢e se koristiti isklju¢ivo u pedagoske svrhe, kako bi se osigurala kvaliteta Zivota i
rada u vrticu.

) [l

2.

Izjavljujem da ¢u preuzete fotografije, video ili audio zapise uradene u vrtiéu koristiti
iskljucivo za obiteljski album i u obiteljskom okruzenju.

3.

Odobravam odlazak moga djeteta/djece iz vrtiéa za potrebe raznih aktivnosti koje se
provode u Vrticu (Setnja, posjeti, odlasci u kazaliste, javne nastupe, sportska dogadanja, izlete
1 sli¢no), kao i prijevoz autobusom ili osobnim automobilom u organizaciji Vrtica.

Upisati ime i prezime djeteta/djece

Izjavu daju roditelji:

1.




Capljina,

godine



